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   REPUBLIKA HRVATSKA
LIČKO SENJSKA ŽUPANIJA
        OPĆINA UDBINA
        Općinsko vijeće

Na temelju članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj 120/16.) i članka 32. Statuta Općine Udbina („Županijski glasnik“ Ličko-senjske županije, broj 01/18 i 6/18) Općinsko vijeće Općine Udbina na 18. redovnoj sjednici održanoj dana 12.12.2019.g. donosi

P R A V I L N I K
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE



I. PREDMET PRAVILNIKA

Članak 1.
(1) U svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trošenja proračunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) uređuju pravila, uvjeti i način postupanja Općine Udbina (dalje u tekstu: Naručitelj) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Članak 2.
(1) Jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova za koje sukladno članku 12. stavku 1. točki 1. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 120/16, dalje u tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga, osim ovog Pravilnika, Naručitelj je obavezan primjenjivati druge važeće zakonske i podzakonske akte i opće akte Naručitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, te voditi računa o načelima javne nabave i mogućnosti primjene elektroničkih sredstava komunikacije.

Članak 3.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:
1. postupke nabave čija je procijenjena vrijednost manja od 35.000,00 kuna,
2. postupke nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 35.000,00 kuna i manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova.

II. SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA

Članak 4.
(1) Na sukob interesa na odgovarajući način se primjenjuju odredbe Zakona.
III. ODGOVORNE OSOBE

Članak 5.
(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Općine Udbina je načelnik.
(2) Odgovorna osoba za planiranje jednostavne nabave, organizaciju provođenja postupaka i uspostavu kontrole izvršenja sklopljenih ugovora je pročelnik/ca Jedinstvenog upravnog odjela.

IV. PRIPREMA, POKRETANJE I PROVOĐENJE POSTUPKA

Članak 6.
(1) Pripremu, pokretanje i provođenje postupka jednostavne nabave iz članka 3. stavka 1. točke 1. provodi Jedinstveni upravni odjel samostalno.
	 
Članak 7.
(1) Pokretanje postupka jednostavne nabave iz članka 3. stavka 1. točke 2. započinje odgovorna osoba Naručitelja Odlukom o početku postupka.

(2) Odluka o početku postupka obvezno sadrži:
1. naziv predmeta nabave,
1. evidencijski broja predmeta nabave shodno Planu nabave,
1. procijenjenu vrijednost nabave,
1. podatak o članovima Stručnog povjerenstva,
1. navod o načinu provedbe: poziv za dostavu ponude uputiti će se gospodarskim subjektima i/ili poziv za dostavu ponude biti će objavljen na web stranicama Naručitelja, ili poziv za dostavu ponude objavljuje se u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, ako se radi o specifičnosti nabave ili navod da će se uputiti poziv samo jednom gospodarskom subjektu za slučaj iz čl. 9.
1. podatak o osobi zaduženoj za provedbu i nadzor budućeg Ugovora ispred Naručitelja
1. ostalih podataka koji su potrebni po ocjeni Naručitelja.
	
Članak 8.
(1) Za pripremu i provođenje postupka jednostavne nabave iz članka 3. stavka 1. točke 2. odgovorna osoba Naručitelja imenuje Stručno povjerenstvo za pripremu i provođenje postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Stručno povjerenstvo) od najmanje tri člana od kojih jedan mora posjedovati važeći certifikat u području javne nabave.

(2) Obveze i ovlaštenja Stručnog povjerenstva:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadržaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehničkih specifikacija, ponudbenih troškovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na objavu ili poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv način, otvaranje pristiglih ponuda, pregled i analiza ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i propisanim uvjetima ili prijedlog za poništenje postupka.

(3) Za potrebe stručnog pregleda i ocjene tehničkog dijela nabave mogu se angažirati neovisne stručne osobe


V. JEDNOSTAVNA NABAVA ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 35.000,00 KUNA 

Članak 9.
(1) Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 35.000,00 kuna obavlja se putem narudžbenice odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

(2) Naručitelj će prije izdavanja narudžbenice, elektroničkim putem ili redovitom poštom, zatražiti ponudu od jednog ili više ponuditelja u cilju informiranja o tržišnim kretanjima za predmetni postupak.


VI. JEDNOSTAVNA NABAVA ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEĆA OD 35.000,00 KUNA I MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBE I USLUGA, ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA 

Članak 10.
(1) Postupak jednostavne nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 35.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno od 500.000,00 kuna za radove, započinje danom donošenja Odluke o početku postupka jednostavne nabave.

(2) Naručitelj postupke u pravilu provodi na način da Poziv za dostavu ponuda upućuje gospodarskim subjektima i/ili objavljuje na službenoj web stranici Naručitelja. 

(3) Broj gospodarskih subjekata kojima Naručitelj upućuje Poziv za dostavu ponuda ne smije biti manji od tri.

(4) Iznimno, vodeći računa o specifičnosti predmeta nabave, postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno od 500.000,00 kuna za radove Naručitelj može provesti putem Elektroničkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske, modul Objave jednostavnih nabave.

(5) Poziv za dostavu ponuda određenim gospodarskim subjektima upućuje se na način koji omogućuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica ili potvrda primitka elektroničke pošte).

(6) Poziv za dostavu ponuda mora minimalno sadržavati:
1. podatke o Naručitelju,
1. procijenjenu vrijednost nabave,
1. kriterij za odabir ponude,
1. opis predmeta nabave i troškovnik,
1. uvjete nabave i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti, 
1. rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
1. način dostave i adresu na koje se ponude dostavljaju,
1. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroničke pošte sa dostavu dodatne dokumentacije ako je potrebno,
1. druge elemente po ocjeni Naručitelja koji su neophodni za izradu ponude.

(7) U Pozivu za dostavu ponuda, ovisno o složenosti predmeta nabave, mogu se zatražiti dokazi o nepostojanju osnova za isključenje, dokazi sposobnosti, jamstva te drugi dokazi vezani uz predmet nabave.

(8) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraći od 7 (sedam) dana od dana objavljivanja, odnosno upućivanja Poziva za dostavu ponude. 


Članak 11.
(1) Iznimno, vodeći računa o poštivanju pravila tržišnog natjecanja, poziv za dostavu ponude može se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu u slučajevima:
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovršenju započetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak nabave se ponavlja,
- žurne nabave, uzrokovane događajima koji se nisu mogli predvidjeti (kod elementarne nepogode i sl).
- kada to zahtijevaju tehnički ili umjetnički razlozi, kod zaštite isključivih prava i na temelju isključivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetničkih usluga, javnobilježničkih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vještaka, 
- kada zbog razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava ugovor može izvršiti samo određeni ponuditelj,
- u ostalim slučajevima po odluci Naručitelja uz obvezno obrazloženje.





V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Članak 12.
(1) Kriterij za odabir ponude može se odrediti najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu, mogu se koristiti kriteriji povezani s predmetom nabave kao što su npr. kvaliteta, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne značajke, pristupačnost, ekološke osobine, ekonomičnost, kvaliteta i iskustvo angažiranog osoblja, rok isporuke, jamstveni rok i dr.

VI. DOSTAVA, OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Članak 13.
(1) Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici na dokaziv način putem redovne pošte ili osobno na adresu naručitelja.

(2) Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

(3) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Članak 14.
(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

(2) Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude, odnosno pisanu izjavu o odustajanju od dostavljene ponude naručitelj mu je obvezan na njegov zahtjev o tome izdati potvrdu. Potvrda sadrži najmanje podatke o naručitelju, ponuditelju, predmetu ili  grupi predmeta nabave za  koji  se  odnosi ponuda, izmjena i/ili  dopuna ponude,  odnosno  pisana  izjava  o  odustajanju  od  dostavljene  ponude  te  datumu  i vremenu zaprimanja.

(3) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod naručitelja kao zakašnjela ponuda, obilježava se kao zakašnjela te neotvorena vraća pošiljatelju bez odgode.

(4) Do  trenutka  otvaranja  ponuda  nije  dopušteno  davanje  informacija  o  zaprimljenim ponudama.

Članak 15.
(1) Gospodarski subjekt može zahtijevati dodatne informacije, objašnjenja ili izmjene u vezi predmeta nabave tijekom roka za dostavu ponuda putem elektroničke pošte na adresu Naručitelja navedenu u Pozivu za dostavu ponuda.

(2) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naručitelj će odgovor, dodatne informacije i objašnjenja bez odgode, a najkasnije tijekom 2 (drugog) dana prije roka određenog za dostavu ponuda staviti na raspolaganje svim gospodarskim subjektima kojima je poziv upućen bez navođenja podataka o podnositelju zahtjeva i to u elektroničkom obliku i na način naveden u Pozivu za dostavu ponude. 

(3) Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen najkasnije tijekom 4 (četvrtog) dana prije roka određenog za dostavu ponuda.
Članak 16.
(1) Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim zahtjevima i uvjetima Naručitelja.
(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda vrši se otvaranje ponuda koje može biti javno ako je tako odredio Naručitelj u Pozivu na dostavu ponuda. 
(3) Ponude se otvaraju u roku 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda.
(4) Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) člana Stručnog povjerenstva i to prema rednom broju iz Upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

Članak 17.
(1) Stručno povjerenstvo o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda i predlaže odabir ponude prema kriterijima iz Poziva za dostavu ponuda.
(2) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogrešni ili se takvima čine ili ako nedostaju određeni dokumenti, Naručitelj može, poštujući načela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od dotičnih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nužne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kraćem od 3 (tri) dana. Nedostavljanjem zahtijevanog u traženom roku, smatrati će se da je ponuditelj odustao od svoje ponude
(3) Dopunjavanje, pojašnjenje i/ili upotpunjavanje ponude zatražiti će se putem elektroničke pošte na adresu koju je ponuditelj naveo u ponudi. 
Stručno povjerenstvo je obvezno provjeriti računsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi računska pogreška, naručitelj će od ponuditelja pisanim putem zatražiti prihvat ispravka računske pogreške. Neprihvaćanjem ispravka računske pogreške u roku od 3 (tri)  dana, smatrat će se da je ponuditelj odustao od svoje ponude.
(4) Stručno povjerenstvo nakon rangiranja ponuda, a prije prijedloga odabira ponude, mora od najpovoljnijeg ponuditelja zatražiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili više dokumenata (potvrde, isprave, izvodi ovlaštenja i sl.) ukoliko je tako propisano u Pozivu za dostavu ponude.
(5) Za potrebe dostavljanja dokumenata iz prethodne točke daje se primjereni rok od pet dana od dana dostave zahtjeva.
(6) Ako najpovoljniji gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne dostavi sve tražene izvornike ili ovjerene preslike dokumenata, i/ili ne dokaže da i dalje ispunjava određene uvjete, Naručitelj će isključiti takvog ponuditelja odnosno odbiti njegovu ponudu.
Članak 18.
(1) Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odgovorna osoba Naručitelja donosi Odluku o odabiru ili poništenju u postupku jednostavne nabave, u roku od 15 (petnaest) dana računajući od dana isteka roka za dostavu ponuda.
(2) Odluka o odabiru ili Odluku o poništenju Naručitelj je obavezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv način, u pravilu elektronskom poštom,  zajedno sa Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.
(3) Naručitelj će poništiti postupak nabave ako postoje razlozi za poništenje postupka sukladno odredbama Zakona.

VII. SKLAPANJE I IZVRŠENJE UGOVORA

Članak 19.
(1) Dostavom Odluke o odabiru stječu se uvjeti za sklapanje ugovora ili pokretanje novog postupka.
(2) S odabranim gospodarskim subjektom sklapa se ugovor, koji mora biti u skladu s uvjetima iz Poziva za dostavu ponude i odabranom ponudom, najkasnije u roku 30 dana od dana zaprimanja Odluke o odabiru. 

(3) Naručitelj je obavezan kontrolirati izvršenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne nabave.

	
VIII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 20.
(1) Na postupke jednostavne nabave žalba nije dopuštena.

Članak 21.
(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti način kao i ovaj Pravilnik.

Članak 22.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (KLASA:330-01/17-01/01; URBROJ 2125/12-01-17-01 od 27.02.2017.)

Članak 23.
(1) Ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave, a objaviti će se u „Županijskom glasniku“ Ličko-senjske županije.


KLASA: 330-01/17-01/01
[bookmark: _GoBack]URBROJ: 2125/12-01-19-6
Udbina, 12.12.2019.
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                            REPUBLIKA HRVATSKA   LIČKO SENJSKA ŽUPANIJA            OPĆINA UDBINA            Općinsko vijeće     Na temelju članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj  120/16.)   i članka 32 . Statuta  Općine Udbina   („ Županijski  glasnik“ Ličko - senjske  županije, broj 01/18 i 6/18 )  Općinsko vijeće Općine Udbina na 18. redovnoj sjednici  održanoj dana 12.12.2019.g. donosi     P   R   A   V   I   L   N   I   K   O PROVEDBI POSTUP AKA JEDNOSTAVNE NABAVE         I. PREDMET PRAVILNIKA     Članak 1.   (1)  U svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i  svrhovitog trošenja proračunskih sredstava, ovim  se Pravilnikom o provedbi  postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga   (dalje u tekstu: Pravilnik)  uređuju pravila, uvjeti i  način postupanja  Općine Udbina   (dalje u tekstu: Naručitelj) u  provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.     Članak 2.   (1)  Je dnostavna nabava j e nabava robe, usluga i radova  za koje   sukladno članku 12.  stavku 1. točki 1. Zakona  o javnoj  nabavi   („Narodne novine“ broj 120/16 , dalje u  tekstu: Zakon ) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.   (2)  U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga ,   osim ovog  Pravilnika,  Naručitelj je obavezan  primjenjivati druge važeće zakon ske i  podzakonske ak te   i  opć e   akte N aručitelja koji se odnose na poj edini predmet  nabave, te voditi   računa o načelima javne nabave i mogućnosti primjene  elektroničkih sredstava komunikacije.     Članak 3.   (1)  Postupci jednostavne nabav e u smislu ovog  Pravilnika dijele   se na:   1.   postupke nabave čija je procijenj ena vrijednost manja od  35 .000, 00 kuna,   2.   postupke nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od  35 .000,00  kuna i manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od  500.00 0,00  kuna  za nabavu radova.  

